Centrum Kultury i Promocji w Igotomi-Wawrzenhczycach
Kadra Centrum Kultury i Promoc;ji

Dyrektor Centrum Kultury i Promocji - Agnieszka Wawrzen
Gtéwna Ksiegowa

Instruktorzy: 2 osoby

Pracownik Gospodarczy

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Pomoc w udostepnianiu pomieszczen CKiP

Dyrektor CKiP

Zadaniem Dyrektora jest kierowanie biezacag dziatalnoscia, koordynacja pracy Centrum. Reprezentowanie Centrum na
zewnatrz. Sporzadzanie rocznego planu dziatalnosci Centrum. Organizacja, prowadzenie dziatalnosci kulturalnej i
edukacyjno-artystycznej na terenie gminy. Samodzielne gospodarowanie przydzielong i nabytg czesca mienia oraz Srodkami
finansowymi zgodnie z zasadami praworzadnosci i efektywnosci jego wykorzystania.

Gltéwny Ksiegowy CKiP

Prowadzi rachunkowos$¢ jednostki, dysponuje srodkami pienieznymi. Analizuje operacje gospodarcze i finansowe zgodne z
planem finansowym. Kontroluje kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Instruktorzy CKiP

Zadania Instruktoréw polegaja na organizacji i dokumentacji pracy Swietlicy, imprez oraz uroczystosci z okazji sSwiat
panstwowych dla dzieci i dorostych na terenie Gminy. Wspierajg i promuja indywidualne uzdolnienia mieszkancéw. Planujg
zajecia w CKIP zalezne od zainteresowan uczestnikéw. Dokonujg aktualizacji strony internetowej Centrum oraz portali
spotecznosciowych.

Pracownik Gospodarczy CKiP

Pracownik Gospodarczy dba o czystosc i porzadek we wszystkich pomieszczeniach Centrum. Dokonuje zakupéw materiatéw i
wyposazenia, ktére wykorzystywane sg do biezacej dziatalnosci. Zaopatruje Centrum w materiaty biurowe oraz $rodki
czystosci.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Prowadzenie dokumentacji i dziatalnosci CKiP zgdnie z RODO w celu bezpiecznego przetwarzania danych osobowych i
minimalizowania zagrozeh. Zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.

Pomoc w udostepnianiu pomieszczen CKiP

W zakresie prac wchodzg czynnosci polegajgce na otwieraniu i zamykaniu budynku okreslonego w zdaniu poprzedzajacym,
zlokalizowanym w Wawrzenczycach nr 160 przed rozpoczeciem i po zakofhczeniu zaje¢ w godzinach wieczornych. Otwieranie
i zamykanie bramek na teren Centrum. Dbanie o wizerunek terenu Centrum.
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